UNIVERSITATEA *VASILE ALECSANDRI”
DIN BACAU

,A"h,
‘ ’%;?"

-

Universitatea ,Vasile Alecsandri” din Bacdu

EFECTUAREA CURATENIEI SI DEZINFECTIEI A SPATIILOR
DE INVATAMANT, CAMINE SI CANTINA

COD: I-SS 02

INSTRUCTIUNE

RECTOR,

Prof. univ. dr. ing. Carol SCHNAKOVSZKY

Numele si prenumele Semnitura Data
Avizat Conf. univ. dr. Marcela-Cornelia DANU
Verificat Ing. loan-Ciprian DRUGA
Elaborat Ing. ec. Carmen DUMITRAS
EDITIA: 3 REVIZIA: 012345

Instructiunea a fost avizata 1n sedinta Comisiei de monitorizare din data de 29.11.2018 si
aprobatd in sedinta Consiliului de administratie din data de 29.11.2018

Intra in vigoare incepand cu data de: 29.11.2018.

PREZENTA DOCUMENTATIE ESTE PROPRIETATEA UNIVERSI T}f TH ,VASILE ALECSANDRI” DIN BACALU.
MODIFICAREA, MULTIPLICAREA SAU DIFUZAREA ACESTEIA, FARA APROBAREA SCRISA A EMITENTULUI,

ESTE INTERZISA, CONFORM LEGII 8/1996.
- Document controlat -

F 001.07/Ed.4 Document de uz intern



Cod document
INSTRUCTIUNE 1-SS 02
EFECTUAREA CURATENIEI §I DEZINFECTIEI A | Pag/Totalpag. | 2/7
SPATIILOR DE iNVATAMANT, CAMINE S$I Data 26.11.2018
CANTINA Editie/Revizie 3012345
LISTA REVIZIILOR
Simbol Editie/ Cap./ Responsabilitati
Revizie/ s Pag./ Continutul reviziei -
Dati Revizie Paragr. Elaborat Verificat Aprobat
- 3/0 - Elaborarea 1n1t1a1€1 Ing. ec. Carmen Ing_- If)an' Carol
DUMITRAS Ciprian SCHNAKOVSZKY
DRUGA

F 002.07/Ed.2

Document de uz intern




p=

Universi

Cod document
, INSTRUCTIUNE 1-SS 02
“" 5 Pag./Total pag. 3/7
4 f
@?’ EFECTUAREA CURATENIEI SI Data 26.11.2018
.-, _ DEZINFECTIEI A SPATIILORDE — —
ot Vsl ecsnde dinSac INVATAMANT, CAMINE SI CANTINA Editie/Revizie 21012345

4.1

4.2

SCOP
Mentinerea starii de curdtenie in spatiile de Invatamant, caminele si cantina Universitatii
“Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta instructiune se aplica in cadrul Universitatii ”Vasile Alecsandri” din Bacau, la
efectuarea curateniei si dezinfectiei in spatiile de invatamant, la caminele din campusurile
studentesti Marasesti, Spiru Haret si Violetelor si la cantina.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e ORDIN nr. 1955 din 18 octombrie 1995 pentru aprobarea Normelor de igiend privind
unitatile pentru ocrotirea, educarea si instruirea copiilor si tinerilor, actualizat la data 04
octombrie 2016;

e ORDIN nr. 119 din 4 februarie 2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si sdnatate
publica privind mediul de viata al populatiei, actualizat la data de 31 octombrie 2018;

e LEGEA nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (*republicata*) - Codul Muncii.

DEFINITII ST ABREVIERI

Definitii

Curatare - indepartarea mecanica (manuald si/sau automata) a oricaror forme de deseuri,
detritusuri, praf sau depuneri de materiale nefolositoare, rezultate in urma activitatilor
umane, in unitatea de folosintd publica.

Dezinfectie - reducerea numarului de germeni saprofiti si patogeni prin mijloace fizice sau
chimice; cea mai eficientd metoda este dezinfectia cu un produs biocid.

Abrevieri
N/A

DESCRIEREA PROCEDURII

Procedura de efectuare a curateniei contine urmatoarele operatiuni:

e desprafuirea si curatarea peretilor, a corpurilor de iluminat si a jaluzelelor;

curatarea prizelor si a Intrerupatoarelor;

curatarea caloriferelor;

curdtarea geamurilor interior §i exterior;

curatarea usilor si a tdimplariei de lemn;

curatarea mochetelor si a covoarelor;

curdtarea pardoselilor (mozaic, linoleum, gresie), obiectelor sanitare, oglinzilor si

faiantei;

schimbarea sacilor menajeri si evacuarea gunoiului;

e igienizarea echipamentelor de masura si control;

e curatarea, igienizarea si dezinfectarea suprafetelor ce au contact direct cu alimentele
procesate;

e colectarea selectiva a deseurilor si evacuarea acestora in spatii special amenajate.

F 003.07/Ed.2 Document de uz intern




Cod document
\ INSTRUCTIUNE 1-SS 02
40!& 5 Pag./Total pag. 4/7
i/ @%’ EFECTUAREA CURATENIEI SI Data 26.11.2018
oy _ DEZINFECTIEI A SPATIILOR DE — —
Unversktes el Acsndet i Bocks INVATAMANT, CAMINE SI CANTINA Editie/Revizie 21012345

5.1. Despréfuirea peretilor, corpurilor de iluminat si jaluzelelor
e se desprafuiesc plafoanele si corpurile de iluminat cu perii circulare;
e se desprafuiesc peretii cu perii din PVC cu coada;
¢ se desprafuiesc jaluzelele cu perii circulare.

5.2.  Curitarea prizelor si a intrerupatoarelor
e curatarea prizelor si a Intrerupatoarelor se realizeaza cu ajutorul lavetelor uscate.

5.3. Curatarea caloriferelor
e consta in desprafuirea prin folosirea unui penson cu coada curbata, urmata de spalarea cu
apa si detergent, preparata conform indicatiilor producatorului.

5.4. Curitarea geamurilor
e se sterg ori de cate ori este nevoie si se spala cel putin odatd pe saptamana (in cazul
cantinei si a spatiilor igenico-sanitare);
e se spala cu solutii speciale (degresante si anticalcar), apoi se sterg cu o lavetd uscata
(pentru a nu lasa urme pe suprafata curatata).

5.5.  Stergerea timplariei
e se sterge ori de cate ori este nevoie si se spald cel putin odatd pe saptamana (in cazul
cantinei si a spatiilor igienico-sanitare);
e se curatad cu produse specifice, functie de materialul din care acestea sunt confectionate.

5.6. Curatarea mochetelor si a covoarelor
e se aspird (cu ajutorul aspiratoarelor) sau se scutura manual;
e se spala cu o perie (samponare umeda, urmata de spalarea propiu-zisa si limpezire);
e se lasd sd se usuce cat este nevoie.

5.7. lgienizarea pardoselilor (mozaic, linoleum, gresie, parchet) si a obiectelor sanitare

5.7.1. Igienizarea pardoselilor (mozaic, linoleum, gresie, parchet) presupune parcurgerea
urmatorului flux:

5 SPALARE -
CURATARE =——> cu =—p DEZINFECTIE = CLATIRE —>

DETERGENTI

DEZINSECTIE SI DERATIZARE

—> USCARE =—p (DACA ESTE CAZUL)

a. Curatarea
e se realizeaza zilnic si ori de cate ori este nevoie;
e se executa Incepand cu zonele cu operatii salubre, la cele cu operatii insalubre;
e consta in: indepartarea paianjenilor, maturare umeda si evacuarea gunoiului;
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5.7.2.

5.8.

5.9.

b
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e maturarea se realizeaza cu o matura din sorg sau plastic, umezita.
. Spalarea cu detergenti
e se realizeaza cu apa fierbinte si detergent (dilutie conform indicatiilor producatorului).
. Dezinfectia
e sc efectucaza zilnic cu o solutic formatd din apa si produse biocide (conform
indicatiilor producatorului);
. Clatirea
e se realizeaza cu apa calda curata, imediat dupa dezinfectie.
. Uscarea
o se realizeaza prin ventilatie naturala.
Dezinsectia si deratizarea
e se realizeaza ori de cate ori este cazul;
e se efectueaza numai de personal autorizat.

Igienizarea obiectelor sanitare

Curatarea WC-urilor si pisoarelor se face cu peria, produse de curatare adecvate si apoi se
dezinfecteaza. Dezinfectia chimica se face cand WC-ul a fost folosit de o persoana
suferind de o boala acuta diareica.

Colacul WC se sterge cu produse de curatare.

Cada de baie se spala cu produse de curatare, urmata de dezinfectie; operatiunile se fac
zilnic si dupa fiecare client.

Cabina pentru dus, peretii si cada se curdta cu produse de curdtare si se dezinfecteaza;
operatiunile se fac zilnic si dupa fiecare client. Perdelele de la bai si dusuri se spala o data
pe saptamana.

Chiuveta va avea suprafata intacta si nu va fi prevdzuta cu scurgator de lemn; nu se admit
tuburi din cauciuc care sa prelungeasca robinetele. Chiuveta se curata si se dezinfecteaza
zilnic, inclusiv interiorul robinetului, folosind o perie subtire.

Sapunul si dispozitivele pentru distribuirea sapunului: sapunul solid se pastreaza uscat
intr-o savoniera care sa permita scurgerea apei sau suspendat cu dispozitiv magnetic; este
de preferat montarea distribuitoarelor de perete pentru sapun. Savonierele si
distribuitoarele de perete se curata si se clatesc cu apa fierbinte inainte de reumplere.

Igienizarea echipamentelor de misura si control

se realizeaza ori de cate ori este nevoie, de personalul operator pe baza unor instructiuni
specifice;

se executd astfel Tncat sd se asigure prevenirea contamindrii: fizice, chimice si biologice
atat a materiilor prime, car si a produselor finite.

Igienizarea suprafetelor ce au contact direct cu alimentele procesate

Presupune parcurgerea urmatoarelor etape:
a. Curatarea mecanica

¢ sec indeparteaza depunerile vizibile.

b. Umezirea suprafeelor

C

e sc inmoaie murdaria de pe suprafata ce se doreste a fi curatata.
. Spalarea s\ stergerea umeda
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e se realizeaza o frecare mecanica pentru indepartarea murdariei grosiere;
e se spald pentru indepartarea resturilor mici §i aderente de substante organice sau
anorganice.
d. Clatirea — Limpezirea
e se face cu apa calda (600 — 650C), pentru a usura uscarea;
e sc indeparteaza resturile de murdarie si de substante chimice folosite la spalare.
e. Dezinfectia
e se realizeaza distrugerea microbiand prin utilizarea unui amesteC de apa si cloramina
(clorom).
f. Clatirea dupa dezinfectare
e presupune indepartarea cu apa a urmelor de dezinfectant.
g. Uscarea
e se realizeaza cu aer cald sau Tn aer liber, in scopul eliminarii particulelor de apa.
h. Controlul eficienfei curageniei
e se realizeaza atat prin examinarea chimica a apei de spalare, cat si prin teste rapide de
verificare a igienizarii.

UMEZIREA SPALAREA CLATIREA
CURATAREA —p —_— SI —_—
MECANICA SUPRAFETELOR STERGEREA LIMPEZIREA
UMEDA
X X CONTROLUL
== DEZINFECTIA =—> CLALRFADURA =—> USCAREA ==> EFICIENTEI

DEZINFECTARE B
CURATENIEI

5.10. Colectarea selectiva si evacuarea deseurilor

e colectarea deseurilor se realizeaza selectiv, in saci de plastic, si se evacueaza in locurile
special amenajate din incinta campusului;

e colectarea si indepartarea deseurilor de la cantina se realizeaza in recipienti cu capace,
care se deschid prin actionarea pedalei cu ajutorul piciorului, captusiti cu saci de plastic;

e recipientii se spala si se dezinfecteaza dupa golire;

e deseurile din hartie si plastic sunt colectate, in vederea reciclarii lor, in pubele speciale, in
campusurile: Marasesti, Spiru Haret si Violetelor.

5.11. Efectuarea curiteniei spatiului exterior aferent
5.11.1. Maturarea trotuarelor si aleilor

e se efectueazd cu o matura sorg sau plastic;
e se strange gunoiul Tn pubela si se evacueaza la locul de colectare .

5.11.2. Curitirea spatiilor verzi aferente

e gunoaiele de dimensiuni mari se colecteaza manual, in saci de plastic, iar apoi sunt
depozitate la pubeld);

e se strang crengile rezultate de la tunderea gardul viu ori de cate ori este nevoie;

e se aduna si evacueaza frunzele uscate(toamna);
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e se grebleaza spatiul verde ori de cate ori este nevoie;
e se matura cu matura de sorg sau plastic;
e se varuiesc copacii de doua ori pe an (primavara).

6. RESPONSABILITATI

6.1. Conducerea Universitatii
e asigura, prin persoanele desemnate prin fisa postului si organigrama, resursele necesare
indeplinirii prevederilor mentionate in prezenta instructiune.

6.2.  Personalul angajat - ingrijitoare in spatiile de invitimant, cimine si cantina
¢ indeplineste sarcinile de serviciu, mentionate in fisa postului, conform prevederilor
prezentei instructiuni.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Informatii Cod . Locul de Durgta de
documentate formular Suportul Completeaza astrare arhlv_are
P (ani)
Fisa de F 109.07 Hartie | Salariatii Serviciul lan
instruire Serviciului  Social/ | Social
Persoanele
desemnate din
cadrul Serviciului
Centralizator F377.10 Hartie | Administratorii de | Birourile lan
pentru imobile din cadrul | administratoril
distribuirea Serviciului Social or din cadrul
materialelor Serviciului
igienico- Social
sanitare
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